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ACTA NÚMERO 169

En Ciudad Hidalgo, Michoacán de Ocampo. siendo las 19:30 horas del día 21 de
agosto de 2024, con fundamento en los artículos 35 fracción I, 36, 37 y 72 fracciones
II y III de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Michoacán de Ocampo, así
como los numerales 1, 3, 5, fracción VIII, 9 fracción II, 17, 18, 19, 20, 25, 33, 34, 35,
36, 37, 38, 39 y demás relativos al Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de
Comisiones del Ayuntamiento, se reunieron en el Recinto Oficial del Ayuntamiento
«Salón de Presidentes Municipales» los miembros del Ayuntamiento del Municipio
de Hidalgo, bajo el siguiente orden del día, que el Lic. José Luis Téllez Marín,
Presidente Municipal, propone para la aprobación de los presentes:

ORDEN DEL DÍA

1.- . . .
2.- . . .
3.- . . .
4.- . . .
5.- . . .
6.- La Lic. Carolina Pérez Sánchez, Síndica Municipal, con fundamento en el artículo 35
fracción I, de la Ley Orgánica Municipal para el Estado de Michoacán de Ocampo, solicita
se someta a consideración y/o en su caso aprobación de los miembros del Cabildo el
siguiente asunto:

1.-
            2.- Manual de Procedimientos de la Sindicatura Municipal (Soporte Digital)

3.- . . .
4.- . . .
5.- . . .
6.- . . .

             7.- . . .
7.- . . .
8.- . . .
9.- . . .
10.- . . .
11.- . . .
12.- . . .
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13.- . . .
14.- . . .
15.- . . .
16.- . . .
17.- . . .
18.- . . .
19.- . . .
20.- . . .
21.- . . .

.......................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................

6.- La Lic. Carolina Pérez Sánchez, Síndica Municipal, con
fundamento en el artículo 35 fracción I, de la Ley Orgánica
Municipal para el Estado de Michoacán de Ocampo, solicita se
someta a consideración y/o en su caso aprobación de los miembros
del Cabildo el siguiente asunto:

1.- . . .
2.- Manual de Procedimientos de la Sindicatura Municipal (Soporte
Digital)
3.- . . .
4.- . . .
5.- . . .
6.- . . .
7.- . . .

.......................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................

Acuerdo 6 (Seis).- Por mayoría de Nueve votos a favor del
Lic. José Luis Téllez Marín, Presidente Municipal: Lic.
Carolina Pérez Sánchez, Síndico Municipal; Regidores: Ing.
Luis Gildardo López Bernal, Ing. Carlos  Patiño Peña, Dra.

Martha Elva Solís Durán, Lic. María Rosario García Pérez,
ING. Karla Alejandra Carmona Baca, C. Marx Trejo Trejo y
Lic. José Luis Berthely Mora, y dos abstenciones de las
Regidoras Lic. Maricela del Carmen Bernal García y LHF
Elvira del Pilar Guzmán Muñoz, se aprueba la adecuación de
los ordenamientos que a continuación se enlistan:

1.- . . .
2.- Manual de Procedimientos de la Sindicatura Municipal (Soporte
Digital)
3.- . . .
4.- . . .
5.- . . .
6.- . . .
7.- . . .

.......................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................

No habiendo más asuntos que tratar, El Lic. José Luis Téllez
Marín, Presidente Municipal, declara formalmente concluida
la presente Sesión, siendo las 20:34 horas del 21  de agosto
de 2024, firmando al margen y al calce los que en ella
intervinieron, consideraron y quisieron hacerlo.

Lic. José Luis Téllez Marín, Presidente Municipal.- Lic. José
Manuel Garfias Armas, Secretario Municipal.- Lic. Carolina
Pérez Sánchez Síndica Municipal.- Regidores: Ing. Luis
Gildardo López Bernal, IN. Carlos Patiño Peña, Lic. María
Rosario García Pérez, Lic., Maricela del Carmen Bernal García,
C. Marx Trejo Trejo, Lic. José Luis Berthely Mora, L.H.F.
Elvira del Pilar Guzman Muñoz.(Firmados).

(Dra. Martha Elva Solís Durán, Ing, Karla Alejandra Carmona
Baca, No Firmaron).
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SINDICATURA MUNICIPAL

I N T R O D U C C I Ó N

Uno de los aspectos esenciales de la figura de la Síndica o Síndico Municipal, dentro del H. Ayuntamiento del Municipio de Hidalgo,
Michoacán, es lograr que exista una atención oportuna, de calidad e imparcial para la ciudadanía, a fin de participar en la toma de acuerdos
donde prevalezca la actitud de conciliación, salvaguardando los derechos de las partes en un ámbito de justicia y honestidad.

Los procedimientos que se encuentran impresos dentro del presente manual han sido plasmados para servir de guía en este sentido,
constituyéndose como en un instrumento de apoyo, para la normalización de las diversas actividades a desarrollar, las cuales nos
permitirán estar en condiciones de saber que las actividades que desempeñamos sean congruentes con las metas planteadas al inicio de la
Administración.

I. PROCEDIMIENTO DE LA SINDICATURA MUNICIPAL

II. DESPACHO DE LA SÍNDICA O SÍNDICO MUNICIPAL

A. Elaboración y/o Revisión de Reglamentos y Contratos.

    a) Descripción del procedimiento.
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B. Ejecución de Acuerdos Emitidos por Cabildo Municipal.

a) Descripción del procedimiento.

b) Flujograma.
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C. Atención ciudadana

a) Descripción del procedimiento.

D. Elaboración de remates de vehículos del corralón municipal.

a) Descripción del procedimiento.
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E. Revisión y firma de estados de origen y aplicación de fondos y los Estados financieros Municipales

a) Descripción del procedimiento.
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F. Autorizaciones para utilizar los espacios públicos

a) Descripción del procedimiento.

b) Flujograma
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G. Altas del seguro de vida de los elementos de Seguridad Pública y Tránsito Municipal.

a) Descripción del procedimiento.

H. Bajas del seguro de vida de los elementos de Seguridad Pública y Tránsito Municipal.

a) Descripción del procedimiento.
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I.- Contratos de Comodato, Arrendamiento y Donación.

a) Descripción del procedimiento.
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II. 2. DEPARTAMENTO DE INSPECCIONES Y CONCILIACIÓN

A.  Asesoramiento jurídico en controversias familiares, vecinales, laborales económicas y otras.

a)           Descripción del procedimiento.

b) flujograma
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B.  Celebración contrato de arrendamiento.

a) Descripción del procedimiento.

C. Inspecciones sobre deslindes, invasión de zonas federales y servidumbres de paso que se encuentran invadidas.

a) Descripción del procedimiento.



PERIÓDICO OFICIAL PÁGINA 12 Jueves 12 de Diciembre de 2024. 4a. Secc.

b) Flujograma.
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D. Desahogo de procedimientos administrativos de invasión de predios propiedad municipal.

a) Descripción del procedimiento.

b) Flujograma.
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II. 3 DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO Y CONCILIACIÓN

A. Altas de Bienes Muebles del H. Ayuntamiento.

a) Descripción del procedimiento.

C) Flujograma.
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B. Cambio de adscripción de bienes muebles.

a) Descripción del procedimiento.

d) Flujograma.
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C. Baja de bienes muebles.

a) Descripción del procedimiento.

b) Flujograma.
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D. Baja de vehículos obsoletos y/o Pérdida total por accidente.

a) Descripción del procedimiento.

b) Flujograma
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E. Actualización del parque vehicular   en cuanto al pago de refrendo y emplacamiento.

a) Descripción del procedimiento.

b) Flujograma
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F. Registro de los bienes inmuebles Municipales de nuevo ingreso.

a) Descripción del procedimiento.

b) Flujograma
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G. Desincorporación de los bienes inmuebles por Enajenación.

a) Descripción del procedimiento.

b) Flujograma.
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H. Escrituración de los predios destinados a Programas de Apoyo a la Vivienda.

a) Descripción del procedimiento.

b) Flujograma
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TRANSITORIOS.

El presente Manual de Procedimientos de la Sindicatura Municipal del H. Ayuntamiento para el periodo 2021-2024, entrará en
vigor a partir de su publicación en el Periódico Oficial del Estado.

 El Manual de Procedimientos de la Sindicatura Municipal del H. Ayuntamiento del Municipio de Hidalgo, deroga y deja sin
efectos el Manual de Procedimientos de la Sindicatura Municipal, publicado en el Periódico Oficial del Gobierno Constitucional
del Estado de Michoacán de Ocampo, en la fecha 1 de septiembre de 2016.

En cumplimiento de las atribuciones que establecen los artículos 40 inciso a) fracción XIV, 64 fracción V, 67 fracción VI y XII,
68, fracciones III, IV y V; 179, 181 y 182 de la Ley Orgánica Municipal de Estado de Michoacán de Ocampo; Título Segundo,
Capítulo I, artículos 23, 24, 26, 27, 32 y 33 del Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de Comisiones del Ayuntamiento;
artículos 73 y 74 del Bando de Gobierno Municipal; aprobándose por mayoría de 9 votos a favor, de los miembros del H.
Ayuntamiento, dentro de la Sesión Ordinaria número 169, celebrada el  21 de agosto de 2024, bajo el Acuerdo número 6 (seis).
(Firmados).


